
K AU F F R AU/- M A N N  E F Z
Als Kauffrau oder Kaufmann in der Branche Dienst- 
leistung & Administration wirst du zum Allround-Talent 
im Büro. Du übernimmst unterschiedliche administrative 
Tätigkeiten und hast Kontakt mit internen und externen 
Ansprechpersonen. 



DA S  S I N D  D E I N E  AU F G A B E N :

Die KV-Ausbildung im Schweizer 
Paraplegiker-Zentrum gibt durch den 
halbjährlichen Abteilungswechsel einen 
vielseitigen Einblick in unterschiedliche 
Aufgaben und Teams. So erfasst du 
z.B. Artikel im Bestellportal des Einkaufs, 
bezahlst Rechnungen in den Finanzen 
oder übernimmst den Schalter- und 
Telefondienst bei der Patienten- 
administration.

Die KV-Ausbildung bei der Schweizer 
Paraplegiker-Vereinigung bietet dir in 
einem familiären Umfeld spannende Ein-
blicke in Tätigkeiten wie beispielsweise 
persönliche Beratungen am Empfang, 
Unterstützung bei der Durchführung von 
Wettkämpfen und Grossanlässen oder 
Mithilfe bei der Vermarktung und im 
Verkauf.

DA S  B R I N G S T  D U  M I T:

–  Mündliche und schriftliche 
Sprachgewandtheit

–  Freude an Computerarbeit und an 
Fremdsprachen (Englisch und 
Französisch)

–  Zuverlässige, exakte Arbeitsweise 
und Organisationsfähigkeit

–  Offenheit und Kontaktfreude
–  Flair für Zahlen

Dauer: 3 Jahre
Lernorte: Deine praktische Ausbildung absolvierst du im Schweizer Paraplegiker- 
Zentrum oder in der Schweizer Paraplegiker-Vereinigung. Daneben besuchst du 
die Berufsfachschule in Sursee und die überbetrieblichen Kurse in Luzern.

Deine Zukunft: Die Ausbildung zur Kauffrau oder zum Kaufmann EFZ bietet 
dir eine breite Grundbildung, mit der dir diverse Weiterbildungsmöglichkeiten offen-
stehen. So kannst du dich in einem Berufsfeld spezialisieren, z.B. Personalwesen, 
Finanzen oder Marketing.

Ebenso hast du die Möglichkeit, Berufs- und höhere Fachprüfungen zu absolvieren 
oder an eine Höhere Fachschule zu gehen.

D E I N  KO N TA K T:
Corinne Loosli, HR-Verantwortliche und Berufsbildnerin, 041 939 53 84, 
corinne.loosli@paraplegie.ch

K AU F F R AU/- M A N N  E F Z


